ZARZADZENIENR ¥73
Rektora Politechniki Bialostockiej
z dnia 3 grudnia 2017 roku

» W sprawie zasad zarzgdzania sktadnikami majatku w Politechnice Biatostockiej

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie Wyzszym
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2183) oraz § 53 ust. 4 pkt 1 i § 135 Statutu Politechniki Biatostockiej, zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

1. Zarzadzanie sktadnikami majgtku obejmuje wszelkie czynnosci zwigzane z jego przydzielaniem,
przenoszeniem, przesunigciem i powierzeniem oraz zabezpieczeniem mienia w Politechnice
Biatostockiej, zwanej dalej Uczelnig,

2. Zasady czynnosci likwidacyjnych i kasacyjnych okreslajg odrebne wewnetrzne uregulowania
prawne Uczelni.

3. Za sktadniki majatku, w rozumieniu ninigjszego zarzadzenia, uznaje sie zaewidencjonowane
we wiasciwych rejestrach: $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, niskocenne skiadniki
majatku trwalego, aparatura bedaca wlasnoscig Uczelni, skiadniki objete ewidencjg ilosciowg oraz
inne mienie uzyczone lub wykorzystywane na podstawie uméw najmu lub innych o podobnym
charakterze.

4. Za powierzone mienie uznaje sie zaewidencjonowane we wiasciwych rejestrach: srodki trwale,
wartosci niematerialne i prawne, niskocenne skiadniki majatku trwatego i aparature, za ktére
odpowiedzialno$¢ materialng ponosi wyznaczony pracownik (0soba materialnie odpowiedzialna).

0. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ,nazwie skiadnika majatkowego’, nalezy przez to
rozumiec sktadnik majatkowy wraz z jego czesciami skiadowymi i peryferyjnymi.

§2

1. Kazdy pracownik, korzystajacy z mienia Uczelni, odpowiedzialny jest osobiscie za jego stan,
nalezyte przechowywanie, konserwowanie, zabezpieczenie przed zniszczeniem, uszkodzeniem,
zaginigciem lub kradzieza oraz za uzywanie zgodne z jego przeznaczeniem, z uwzglednieniem
zasad racjonainego gospodarowania, obowigzujacych norm techniczno-eksploatacyjnych oraz
ma obowigzek natychmiastowego zgloszenia zaginigcia lub kradziezy mienia bezposredniemu
przetozonemu.

2. Kazdy pracownik obowigzany jest - w granicach swoich obowigzkéw stuzbowych - do korzystania
z mienia Uczelni w sposéb wiasciwy, zgodnie z wymogami przeciwpozarowymi i bezpieczenstwa
pracy, zapobiegania jego utracie i przedwczesnemu zuzyciu oraz dewastacii.

3. Pracownik, ktéry wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow pracowniczych,
ze swojej winy wyrzadzit szkodg, ponosi odpowiedzialnosé materiaing na zasadach okre$lonych
w art. 114-122 Kodeksu pracy.

4. Pracownik, ktoremu powierzono mienie z obowiazkiem zwrotu lub rozliczenia sie, ponosi
odpowiedzialno$¢ materialng na zasadach okreslonych w art, 124-127 Kodeksu pracy.

5. Odpowiedzialno$¢ za aparature (naukowo-badawcza) specjalng, do czasu zakoriczenia pracy
i przekazania na stan $rodkow trwatych, ponosi kierownik pracy.

§3

1. Odpowiedzialnymi za zarzadzanie sktadnikami majatku znajdujgcymi sie i wykorzystywanymi przez
jednostki (niezaleznie od zrodta finansowania zakupu) sq:

1) rektor - w podporzadkowanych mu bezposrednio jednostkach organizacyjnych administracji;

2) prorektorzy - w podporzadkowanych im  bezposrednio jednostkach  organizacyjnych
administraciji;



3) dziekani - w zakresie majatku wydziatu;
4) dyrektorzy jednostek ogdinouczelnianych - w zakresie majatku jednostki;
9) kierownicy jednostek miedzywydziatowych - w zakresie majatku jednostki;

6) kanclerz lub zastepca kanclerza w zakresie majatku znajdujacego sie w podporzadkowanych im
bezposrednio jednostkach organizacyjnych;

7) inne osoby w ramach udzielonych petnomocnictw.

. Na dowodzie ksiegowym (w tym m.in. faktura, rachunek), dokumentujgcym zakup sktadnikow
majatkowych podlegajacych ewidencii, osoby o ktérych mowa w ust. 1, wskazujg pracownika,
ktéremu powierza sie sktadnik majatku tj. osobe materialnie odpowiedzialna.
. Zasady ewidencji sktadnikow majatkowych okreslajg odrebne zarzadzenia.

§4

Podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych zarzadzania skiadnikami majatkowymi dotyczg

w szczegolnosci:

1) powotywania osob odpowiedzialnych materialnie w imieniu pracodawcy za powierzony majatek
poprzez uzyskanie od pracownika stosownego o$wiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialne] i zakresu obowigzkow - wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) wyrazania zgody na zmiane miejsca uzytkowania majatku poprzez zlozenie podpisu
na dokumencie ,zmiana miejsca uzytkowania” - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
zarzadzenia;

3) okreslania przydatno$ci sktadnikow majatkowych w jednostce organizacyjne;;

4) wskazania 0sob bedacych ,uzytkownikami” sktadnikow majatkowych.

Dokument ,Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materiainej i zakresu obowigzkow”,

sporzadzany jest przez osobe upowazniong do zarzadzania majatkiem w dwoch jednobrzmigeych

egzemplarzach.

W przypadku zmian organizacyjnych jednostki/jednostek organizacyjnych, w ktérych znajduje sie

powierzone mienie, polegajacych na zmianie nazwy jednostki lub potaczeniu jednostek, w ktérych

jest jedna i ta sama osoba odpowiedzialna materialnie, osobom/osobie nie sporzadza sie nowego
oSwiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialne] i zakresu obowigzkow.

W przypadku zmian organizacyjnych innych niz wskazane w ust. 3 (np. potaczenie, wchioniecie,

przeksztaicenie, rozbudowanie) jednostki/jednostek organizacyjnych, w ktérych znajduje sie

powierzone mienie bedace wiasnoscia Politechniki Biatostockiej, sporzadza sie nowe
oswiadczenie/oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialngj w nowoutworzonej/
przeksztatconej jednostce organizacyjne;.

W przypadku zmian organizacyjnych, Dziat Inwentaryzacji i Likwidacji Sktadnikow Majatkowych

zwraca sig¢ do wiasciwych osob odpowiedzialnych za zarzadzanie majatkiem, o ktérych mowa

w § 3 ust. 1, o aktualizacje wykazu osob odpowiedzialnych materialnie i informuje o tym Sekcje

Materiatowo - Majatkowa,

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wraz z podpisaniem oswiadczenia o przyjeciu

odpowiedzialnoSci materialnej sporzadza sie inwentaryzacje powierzonego uprzednio mienia

znajdujacego sig w tych jednostkach, wedtug zasad okreslonych w Instrukgji inwentaryzacyjnej.

Dokument ,Zmiana miejsca uzytkowania” sktadnika majatkowego, sporzadzany jest w jednym

egzemplarzu przez przekazujaca osobg materialnie odpowiedzialng,

§5

Meble przyjmowane sg na stan kierownika obiektu Iub innego pracownika wyznaczonego przez

kanclerza lub zastgpcg kanclerza, zatrudnionego w obiekcie, w ktorym meble sg uzytkowane.

Nieruchomosci (grunty - grupa 0 klasyfikacji srodkéw trwatych; budynki i lokale — grupa 1 klasyfikacii

srodkow trwatych; obiekty inzynierii ladowej i wodnej — grupa 2 klasyfikacji $rodkow trwatych)
przyjmowane sa na stan kierownika obiektu lub pracownika wskazanego przez kanclerza lub
zastepce kanclerza.



10.

§6

Osoby materialnie odpowiedzialne moga przekazywa¢ do uzytkowania innym pracownikom,
zwanym ,uzytkownikami®, powierzone im sktadniki majatkowe na podstawie dokumentu o nazwie
Wykaz majatku przekazanego w uzytkowanie”, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
Uzytkownikami sktadnikow majatku w rozumieniu niniejszego zarzadzenia sg pracownicy faktycznie
wykorzystujacy okreslone sktadniki majatkowe. Skiadniki majatkowe wykorzystywane réwnoczeénie
przez kilku pracownikow, przekazuje sie na podstawie wykazu, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu.

Sktadniki majatkowe, o ktérych mowa w ust. 1, ujete w ,Wykazie majatku przekazanego
w uzytkowanie” obejmujg przede wszystkim Srodki trwate (uznawane wg zasad obowigzujacych
w Uczelni) oraz inne skladniki majatkowe, objete ewidencjg sktadnikéw niskocennych
(z wyjatkiem mebli).

Odpowiedzialno$¢ pracownika za powierzone mienie rozpoczyna sig z dniem przyjecia przez niego
mienia i podpisania ,Wykazu majatku przekazanego w uzytkowanie” i konczy sie z chwilg
formalnego zwrécenia (rozliczenia sig) tego mienia osobie materialnie odpowiedzialne;,

Dokument ,Wykaz majatku przekazanego w uzytkowanie” dotyczy stalego wyposazenia
pomieszczen.

§7

Sktadniki majatkowe moga by¢ udostepniane pracownikowi wytacznie do uzytku stuzbowego,
a w szczegolnych przypadkach studentowi, uczestnikowi studiow doktoranckich i innym osobom
fizycznym w ramach zawartych umoéw cywilnoprawnych.

Udostgpnienie osobom wymienionym w ust. 1 skiadnika majatku Uczelni:

1) poza jej teren,

2) na terenie Uczelni,

moze nastapi¢ na podstawie pisemnego wniosku pracownika, studenta lub doktoranta.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2 powinien by¢ zaakceptowany:

1) przez bezposredniego przetozonego;

2) wiasciwego prorektora:

- w przypadku studentéw - Prorektora ds. Studenckich:
- W przypadku doktorantéw - Prorektora ds. Nauki.

Podstawg wydania skiadnika majatku stanowi dowdd o nazwie ,rewers’, ktérego wzor stanowi
zafacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Na podstawie rewersu udostepnia sie do uzywania m.in. laptopy, ipody, a takze sprzet utatwiajacy
studiowanie niepeinosprawnym studentom i doktorantom Politechniki Biafostockiej. Rewers
stanowi podstawe do wyniesienia skiadnika majatkowego poza teren Uczelni.
Pracownik/student/doktorant przed planowang diuzsza nieobecnoscia (w tym: urlop zdrowotny,
macierzynski, rodzicielski, bezptatny, urlop dziekanski, przerwa wakacyjna) ma obowigzek zwréci¢
udostgpnione mu na podstawie rewersu sktadniki majatkowe.

Odpowiedzialno$¢ pracownika za powierzone mienie rozpoczyna si¢ z dniem przyjecia przez niego
mienia i podpisania ,rewersu” i koficzy sie z chwilg formalnego zwrécenia (rozliczenia sig) tego
mienia osobie materialnie odpowiedzialnej.

Przekazanie (zainstalowanie) skiadnika majatkowego w ramach Swiadczonych przez Centrum
Komputerowych Sieci Rozlegtych (CKSR) ustug telekomunikacyjnych (np. switch, modem, router)
nastepuje na podstawie protokofu zdawczo-odbiorczego.

Zasady udostepniania stuzbowych telefonow komorkowych okredlajg odrebne wewnetrzne
przepisy.

Dokument ,Rewers” dotyczy urzadzen przenosnych wykorzystywanych w roznych lokalizacjach.



§8

1. Zasady gospodarowania i udostepniania aparatury naukowo-badawczej i dydaktycznej okresla
JInstrukcja w sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawczg i dydaktyczna w Politechnice
Biatostockie]', ktora stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

2. W zakresie korzystania z aparatury naukowo-badawczej do wykonywania badan, pierwszenstwo
majg przepisy ,Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej PB’ uchwalonego przez Senat
Uczelni.

§9

Przekazanie przez osobg odpowiedzialng materialnie sktadnikéw majatku na podstawie ,Wykazu

majatku przekazanego w uzytkowanie” i ,Rewersu’ nie zwalnia go z czynnosci wynikajgcych

z oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materiainej i zakresu obowiazkow.

§10

Przemieszczanie  skladnikow — majatkowych,  dekompletowanie  stanowisk komputerowych

i dydaktycznych figurujgcych pod jednym numerem inwentarzowym oraz demontaz sktadnikow

majatkowych mozliwe jest wytacznie za zgoda wiasciwej osoby, o kidrej mowa w § 3 ust. 1 i osoby

odpowiedzialne] materialnie. Warunkiem dokonywania niniejszych zmian jest sporzadzenie
odpowiedniej dokumentaciji w tym zakresie.

§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu decyzje podejmuie rektor.

§12
Odpowiedzialnymi za realizacje niniejszego zarzadzenia czynie prorektorow, dziekanow, kanclerza,
zastepce kanclerza oraz kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych.

§13
Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje kanclerz i zastepca kanclerza.

§14

Traci moc Zarzadzenie Nr 64 Rektora Politechniki Biafostockiej z dnia 29 maja 2009 roku w sprawie

wprowadzenia zasad zarzadzania sktadnikami majatku w Politechnice Biatostockiej z pozniejszymi

Zmianami.

§15

Zarzadzenie wehodzi w zycie dniem 1 stycznia 2018 roku.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 753/2017 Rektora PB

Bratyslol-anig . usimmemesmeremsis

(jednostka organizacyjna)

OSWIADCZENIE
o0 przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej
i Zakresu obowigzkow

Oswiadczam, Ze przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za mienie bedace wiasnoscig Politechniki
Biatostockiej, znajdujace sie w:

(nr pola spisowego/jednostka organizacyjna na dzien podpisywania o$wiadczenia)

ktore zostanie mi przez pracodawce powierzone, w czasie trwania stosunku pracy, kazdorazowo
na podstawie dokumentow: OT, ZMU, protokotu zdawczo-odbiorczego, arkusza spisu z natury. Szczegdlowy
wykaz powierzonego mienia znajduje si¢ w systemie finansowo - ksiegowym oraz ewidencji ilosciowe;.
Zobowigzuje sig do rozliczenia z powierzonego mi mienia, wiasciwego uzywania mienia i gospodarowania nim.
Przyjmuje odpowiedzialno$¢ materiaing za szkode spowodowang powstaniem niedoboru, zniszczeniem lub
uszkodzeniem powierzonego mi mienia. ‘

Jednoczesnie przyjmuje zakres obowigzkow w zwiazku z odpowiedzialnoscig materialna;

1. Prowadzenie ewidencji w ksigzkach inwentarzowych: $rodkow trwalych, niskocennych skiadnikéw majatku
trwatego, wartosci niematerialnych i prawnych oraz aparatury zakupionej z prac naukowo-badawczych.

2. Uzgadnianie raz w roku i kazdorazowo przed inwentaryzacja stanow $rodkow trwalych i niskocennych
skiadnikow majatku trwalego z ewidencjg prowadzong w Sekcji Materiatowo-Majgtkowe;.

3. Przekazywanie do Kwestury i Dzialu Aparatury Badawczej i Dydaktycznej dokumentéw zwiazanych
z przychodem sktadnikéw majatkowych.

4. Dokonywanie biezacych przegladow technicznych urzadzen i podejmowanie krokéw w celu ich naprawy,
badz likwidacji.

5. Prowadzenie ewidencii iloSciowej sprzgtu innego, ktérego okres uzytkowania wynosi ponad rok np. czajniki,
kalkulatory i inne.

6.  Sporzadzanie wykazow majatku przekazanego w uzytkowanie | wystawianie rewersow.

7. Zgtaszanie sktadnikow majatkowych do Dziatu Inwentaryzacji i Likwidacji Sktadnikow Majatkowych
przeznaczonych do likwidacji oraz udziat w pracach komisji powotanych w tym zakresie.

8. Oznakowywanie sktadnikow majatkowych w sposob przyjety w Uczelni.

O$wiadczenie zostato sporzadzone w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

(data i podpis 0soby upowaznionej do zarzadzania majatkiem) (data i podpis pracownika)

Otrzymuja;
1) Pracownik;
2)  Dziat Spraw Personalnych;
3)  Sekcja Materiatowo-Majatkowa — kserokopia;
4)  DIiLSM - kserokopia.



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nrf2017 Rektora PB

Jednostka Organizacyjna )
ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA

Srodka trwatego”
sktadnika niskocennego* NE o
czeéci skladowejlperyferyjnej nadany przez jednostke
$rodka trwatego* przekazujaca

Nr inwentarzowy / Nr seryjny

B T przeniesiono sktadnika majatkowego ...........ccocvviiiiiiic i,

Nazwa skiadnika MajatKOWEGO: .. ... oottt e et ettt ettt ettt

Parametry, nr fabryczne,

Seryjne itp., ChAAKIETYSIYKE .........co.oiviiiit it ettt
z powodu
............................................................................... { uzasadmeme)
Jednostka miary llosé Cena ewidencyjna Wartos¢ ewidencyjna
Przeniesiono
skad:
dokad:

Czgsci skladowe/peryferyjne zostang dofaczone do rodka trwalego o nrinWentarzowym...............cocooovvevvooiio

JEDNOSTKA PRZEKAZUJACA JEDNOSTKA PRZYJMUJACA
Podpis osoby odpowiedzialnej . 1. | Podpis osoby odpowiedzialne] ; _—
2a zarzadzanie majatkiem™ Podpis osoby odpow. materialnie 2a zarzadzanie majatkiem™ Podpis osoby odpow. materialnie
Data Podpis Data Podpis
*niepotrzebne skresli¢

Zataczniki (do egzemplarza osoby przyjmujacej nalezy dotaczyé np.: instrukcje obstugi, materiaty instalacyjne na nosnikach - dyskietki,

Otrzymuja:

1) Sekcja Materiaiowo Majatkowa - oryginal

2) Osoba przekazujaca - odpowiedzialna materialnie - kserokopia
3) Osoba przyjmujaca - odpowiedzialna materialnie - kserokopia

**Osoba odpowiedzialna za zarzadzanie majatkiem:

1) rektor - w podporzadkowanych mu bezposrednio jednostkach organizacyjnych administracji;

2) prorektorzy - w podporzadkowanych im bezpoérednio jednostkach organizacyjnych administracj;

3) dziekani - w zakresie majatku wydziatu;

4) dyrektorzy jednostek ogolnouczelnianych - w zakresie majatku jednostki;

5) kierownicy jednostek migdzywydziatowych - w zakresie majatku jednostki;

6) kanclerz lub zastgpca kanclerza w zakresie majatku znajdujacego sig w podporzadkowanych im bezposrednio jednostkach
organizacyjnych;

7) inne osoby w ramach udzielonych im petnomocnictw.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr#572017Rektora PB
WYKAZ MAJATKU PRZEKAZANEGO W UZYTKOWANIE

T —— SpOrzadzony W dnil ....c.veeevecericriccsee e
Uzytkownik/Uzytkownicy*:
T
(imie i nazwisko pracownika)
T ——————————
(imie i nazwisko pracownika)
. SN o e D
(imig i nazwisko pracownika)
- RN T —————
(imig i nazwisko pracownika)
Nazwa jednostki OrganizaCyjNe].................cueveeeeieeeerer i eee oo e
(nazwa jednostki)
LB — loss | Wanosé | e prvean NF
Lp. lnwenta!'zowy azwa sktadnika majatkowego BC | o dencyjna ryczny pomieszczenia
seryjny
PRZEKAZUJACY:

(data | podpis osoby odpowiedzialnej materiainej)

Zobowigzujg sig do rozliczenia z uzytkowanego mienia, wiasciwego uzywania i gospodarowania
nim. Przyjmujg odpowiedzialno$¢ materialng za szkode spowodowang zniszczeniem, uszkodzeniem lub
powstaniem niedoboru w okresie uzytkowania.

PRZYJMUJACY / UZYTKOWNIK / UZYTKOWNICY*

1
4

(data i podpis)

Otrzymuja;

1) osoba odpowiedzialna materialnie
2) uzytkownik/uzytkownicy*

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nrf#2017 Rektora PB
REWERS nraccciiiiieeneneeen,

(stanowiacy pokwitowanie odbioru)

na udostgpnienie skladnika majatkowego do celow stuzbowych / realizacji zadania,
na podstawie wniosku®) (numer pisma, zZ dnia) ..........c..ccoceviiiiiieiiiiiiiie e, Wg ponizszego
wykazunaokresod ................oeee. [0 U

Pracownik/student/doktorant wypozyczajacy

............................................................................................................

Zatrudniony/ studiujacy w

(jednostka organizacyjna PB
Nr : -
Lp. | inwentarzowy/nr Naz\n{a Sidaginiks llosé \-Nartos.c « | Nrfabryczny
. . majatkowego ewidencyjna
ewidencji

*nie dotyczy ewidencji ilosciowe]

Zobowiazujg si¢ do zwrotu w terminie powierzonego mienia, wiasciwego uzywania, zabezpieczenia przed
zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginieciem lub kradziezg oraz za uzycie zgodne z jego przeznaczeniem, z
uwzglednieniem zasad racjonalnego  gospodarowania, obowigzujgcych norm  techniczno-
eksploatacyjnych.

Przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za szkode spowodowang zniszczeniem, uszkodzeniem Ilub
utrata.

(czytelny podpis pracownika /studenta/doktoranta)

Przekazujacy Przyjmujacy |
Czytelny podpis
osoby Czytelny podpis
e odpowiedzialnej Lsta pracownika/studenta/doktoranta
materialnie
Otrzymujg;

1) osoba odpowiedzialna materialnie
2) pracownik

'Whniosek powinien by¢ zaakceptowany przez:

a)  bezposredniego przetozonego,

b)  wlasciwego prorekiora:
- w przypadku studentow - Prorektora ds. Studenckich;
-w przypadku doktorantow - Prorektora ds. Nauki.



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 5 3 /2017 Rektora PB

Instrukcja w sprawie gospodarowania aparatura naukowo-badawcza i dydaktyczng
w Politechnice Bialostockiej

§1

Postanowienia ogéine

. Uzyte w niniejszej ,Instrukcji w sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawczg i dydaktyczng

w Politechnice Biatostockie]" okreslenia oznaczaja;

1) Uczelnia - Politechnika Biatostocka;

2) Instrukcja - niniejsza ,Instrukcja w sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawcza
i dydaktyczng w Politechnice Biatostockiej";

3) aparatura — zakupione lub wytworzone skiadniki majatkowe ($rodki trwate i niskocenne skfadniki
majatku) bedace wiasnoscig Uczelni, z wytaczeniem sktadnikéw majatkowych przekazywanych
przez Centrum Komputerowych Sieci Rozleglych w ramach $wiadczonych ustug
telekomunikacyjnych. Aparatura obejmuje:

a) aparature dydaktyczng ogdlnego zastosowania stanowigca np. wyposazenie laboratoriow,
warsztatow,
b) aparaturg naukowo-badawczg;

4) aparatura naukowo-badawcza (wg klasyfikacj GUS) - zestawy urzadzen badawczych,
pomiarowych lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnoéci i wysokich parametrach
technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedow doktadnosci pomiaru w stosunku do typowej
aparatury stosowanej dla celow produkcyjnych lub eksploatacyjnych) zakupione ze $rodkéw na
finansowanie nauki. Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza sig sprzetu komputerowego
i innych urzadzen niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac B+R;

o) Dziat Aparatury — Dziat Aparatury Badawczej i Dydaktycznej Politechniki Biatostockiej;

. Instrukcja ma na celu okreslenie zasad gospodarowania aparaturg w tym: zakupu, ewidencji, budowy

stanowisk, eksploatacji, udostepniania oraz nadzoru nad jej wykorzystaniem w Uczelni.

. W zakresie spraw nieuregulowanych niniejsza Instrukcja stosuje sig odpowiednio zapisy zarzadzenia.

§2
Realizacja zakupow
. Zakup | montaz aparatury nastepujg w ramach $rodkow okreslonych w planach finansowych
jednostek, srodkow na finansowanie nauki lub w ramach realizacji projektow finansowanych ze zrodet
zewnetrznych, ujgtych w ramach planu rzeczowo-finansowego Uczelni.
. Planowane zakupy aparatury powinny by¢ skorelowane z potrzebami jednostek z uwzglednieniem
stanu i stopnia wykorzystania posiadanej aparatury w ramach calej Uczelni. Dokonywanie zakupow
powinno byc zasadne, celowe tzn. wydatki powinny by¢ ponoszone zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy o finansach publicznych. Nieuzasadnione jest dokonywanie zakupu aparatury do doraznego
wykorzystywania bedacej w posiadaniu innej jednostki organizacyjne;.
. Whnioski o zakup aparatury sktadane sg zgodnie z zasadami przyjetymi w Uczelni.
. Jednostka organizacyjna po otrzymaniu zawiadomienia o realizacji jej wniosku na zakup aparatury ma
obowigzek zapewni¢ wiasciwe, zalezne od wymagan prawidtowego funkcjonowania, warunki do jej
zainstalowania oraz przeszkoli¢ pracownikow.

§3
Budowa stanowisk
. W przypadku budowy stanowisk w tym: dydaktycznych lub naukowych (finansowanych ze srodkéw
dydaktycznych), ktérych planowany okres uzytkowania przekracza jeden rok oraz koszt wytworzenia



przewyzsza kwote przyjeta w Uczelni dla celow uznawania skiadnikéw majatkowych za srodki trwate,

niezbedne jest;

1) ujecie przedsigwzigcia w planie finansowym jednostki w pozyciji ,naktady inwestycyjne”;

2) pisemne zawiadomienie Sekcji Materiatowo-Majatkowej o zamiarze budowy stanowiska; wzor
zawiadomienia stanowi zatacznik nr 1 do Instrukgii;

3) ztozenie wnioskow o zakup zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni przepisami.

. Po zakonczeniu budowy, w terminie 7 dni nalezy sporzadzi¢ protokét odbioru, zgodnie z wzorem

stanowigcym zatacznik nr 2 do Instrukcji i przekaza¢ niezwlocznie do Dziatu Aparatury celem

wniesienia na ewidencije srodkow trwatych.

. Zbudowane stanowisko moze by¢ dopuszczone do eksploatacji pod warunkiem spetnienia wymogow

okreslonych w obowigzujgcych przepisach wewnetrznych w sprawie wyposazenia stanowisk pracy

w urzadzenia techniczne oraz eksploatacji tych urzadzen.

. Jezeli koszt wytworzenia nie przekroczy kwoty, o ktérej mowa w ust. 1, stanowisko ujmuje sie

w ewidencji niskocennych sktadnikéw majatkowych.

§4
Zasady ewidencji aparatury
. Zasady uznawania zakupionej aparatury za $rodki trwale oraz zasady jej ewidencji okresla
obowigzujgca w Uczelni polityka rachunkowosci.
. Zakupiona aparatura powinna by¢ przekazana do uzytkowania jednostce organizacyjnej bezposrednio
po jej zakupie po technicznym odbiorze przez Dziat Aparatury.
. Zakupiona aparatura powinna posiada¢ wszystkie wymagane poswiadczenia oraz atesty
dopuszczajace jg do eksploatacii.
. Ewidencig aparatury prowadzi osoba materialnie odpowiedzialna z jednostki dokonujacej zakupu.

§5
SzczegobIne zasady ewidencji aparatury naukowo-badawcze;
. Aparatura naukowo-badawcza zakupiona do realizacji pracy lub projektu, w momencie zakupu
ujmowana jest:
1) w przypadku $rodkéw trwalych w ewidencii pozabilansowe;] i pozostaje na niej do czasu wniesienia
na ewidencije $rodkéw trwatych;
2) w przypadku niskocennych skfadnikéw w ewidencji pozabilansowej i stanowi koszt miesigca,
w ktérym dokonano zakupu.
. Aparatura naukowo-badawcza do czasu wniesienia jej na stan §rodkéw trwatych musi by¢ oznaczona
numerem pracy lub wymaganymi adnotacjami okreslonymi w umowie na realizacje projektow (np.
logo, petna nazwa projektu, oznaczenia unijne). Osoba materialnie odpowiedzialna prowadzi
ewidencie aparatury naukowo-badawczej wpodziale na poszczegblne numery prac
i zawierajacq w szczegdlnosci:
1) nazwe sktadnika;
2) ceng jednostkowg zakupu;
3) numer i datg dowodu zakupu (np. nr faktury);
4) nazwe dostawcy;
5) nr fabryczny/seryjny;
6) wykaz czesci peryferyjnych, sktadowych (o ile wystepuja).
. Po zakoriczeniu i rozliczeniu pracy naukowo-badawczej, Dziat Nauki przygotowuje protokot zakupionej
lub wytworzonej aparatury naukowo-badawczej wg wzorow stanowiacych zatacznik nr 3 do Instrukcji i
przekazue go do  kierownika pracy w  celu zaewidencjonowania  aparatury
naukowo-badawczej jako $rodka trwatego.

. Podpisane przez osobe materialnie odpowiedzialng dokumenty OT nalezy zwrécié do Dziatu



Aparatury w ciggu 3 dni roboczych od ich otrzymania.
. Dla potrzeb prawidtowego rozliczenia srodkoéw przeznaczonych na finansowanie nauki Dziat Nauki
prowadzi dodatkowa ewidencje zakupionej i wytworzonej aparatury naukowo-badawczej.

§6
Eksploatacja aparatury
. Za wiasciwg eksploatacje aparatury przyjetej na stan jednostki odpowiadajg osoby, ktérym zgodnie
z odrebnymi przepisami powierzono zarzadzanie majatkiem.
. Odpowiedzialnos¢ za aparature naukowo-badawcza, do czasu zakonczenia pracy i przekazania
na stan srodkow trwatych ponosi kierownik pracy.
. Aparatura moze by¢ obstugiwana wyiacznie przez pracownikéw Uczelni posiadajacych wymagane
kwalifikacje i uprawnienia, o ile takie sg niezbedne.
. Aparature niewykorzystywang przez jednostki organizacyjne nalezy zgtasza¢ do zagospodarowania
wg zasad obowigzujacych w Uczelni.
. Kierownicy jednostek udostepniajg aparature innym jednostkom organizacyjnym Uczelni.
Wypozyczenie odbywa sig z wykorzystaniem rewersu wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
Instrukcji po kosztach wiasnych. Przyktadowy sposob obliczenia kosztéw okresla zatgcznik nr 5
(punkt 1) do Instrukcji.
. Wszelkiego rodzaju uszkodzenia aparatury nalezy zglasza¢ do Dziatu Aparatury, w formie
elektronicznej na adres: aparatura@pb.edu.pl, podajac nastepujace dane:
1) numer ewidencyjny urzadzenia;
2) opis uszkodzenia;
3) dane kontaktowe osoby obstugujace] urzadzenie.
. Kierownik Dziatu Aparatury (lub osoba upowazniona) podejmuje decyzje w sprawie miejsca
wykonania naprawy (warsztat lub serwis zewnetrzny), chyba ze zawarte umowy stanowig inaczej.
. W przypadku stwierdzenia nieoplacalno$ci naprawy uszkodzone] aparatury, dokonuje sie czynnosci
likwidacyjnych i kasacyjnych na zasadach przyjetych w Uczelni.
. W przypadku pracownikow wykorzystujacych aparature bez posiadanych uprawnien i kwalifikacji lub
na potrzeby osobiste jak réwniez prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej
lub wykonujacych zlecenia/ustugi na rzecz podmiotow zewnetrznych bez przestrzegania procedur
okreslonych w Instrukciji bedg wyciagane konsekwencje stuzbowe.

§7
Udostepnianie aparatury
. Udostepnianie aparatury obejmuje wszelkie czynnosci dotyczace: wynajmu, dzierzawy, uzyczenia,
uzytkowania, udostepniania itp. i odbywa sig wylacznie na podstawie pisemnej umowy/porozumienia
lub protokotu.
. Aparatura, z zastrzezeniem ust. 3 i 5, udostepniana jest odptatnie podmiotom zewnetrznym.
. Nie podlega udostepnianiu aparatura:
1) naukowo-badawcza - do czasu zakonczenia pracy (skiadniki figurujgce na ewidencii
pozabilansowe));
2) zakupiona w ramach umoéw zawierajacych klauzule o zakazie wykorzystywania jej do celow
komercyjnych — w okresie jej obowigzywania.
. Udostgpnienie aparatury moze odbywaé sie wylacznie na terenie Uczelni z zastrzezeniem
ust. 5.
. W przypadku wspdtpracy naukowej, w szczegolnosci przy realizacji wspolnych projektow z uczelniami,
jednostkami naukowymi oraz innymi podmiotami aparatura moze by¢ udostepniana bezptatnie na
podstawie porozumienia. Udostepnienie moze odbywaé sie réwniez poza terenem Uczelni.
. Udostgpnianie aparatury nie moze kolidowa¢ z procesem dydaktycznym, prowadzonymi pracami



10.

11.

12.

13.

14.

13.

16.

naukowo-badawczymi i utrudnia¢ funkcjonowania jednostki i Uczelni.

Decyzje w zakresie udostepnienia aparatury podejmuja dziekani lub inne osoby w ramach udzielonych
pefnomocnictw, z zastrzezeniem ust. 8, a w szczegolnosci: podpisujg umowy, wnioski na
udostepnienie aparatury oraz ustalajg ceng umowng na podstawie kalkulacji kosztow.

Odmowa udostgpnienia aparatury wraz z pisemnym uzasadnieniem, jest zglaszana prorektorowi
ds. nauki, ktory w takim przypadku podejmuje ostateczng decyzje w sprawie udostepnienia aparatury.
Aparatura udostepniana jest podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy, ktorej wzor stanowi
zalgcznik nr 6 do Instrukcji.

Udostgpnienie nastgpuje kazdorazowo na podstawie wniosku stanowigcego zatgcznik nr 7 do
niniejszego zarzadzenia. Aparatura udostepniana jest Instytutowi Innowacji i Technologii Politechniki
Bialostockiej Sp.z0.0. na podstawie umowy, ktérej kopia stanowi zatgcznik nr 8 do niniejsze]
Instrukcji.

Udostepniana aparatura moze by¢ obstugiwana wylacznie przez pracownikéw Uczelni, posiadajacych
niezbgdne kwalifikacje i uprawnienia (o ile takie sg wymagane), wymienionych w zataczniku/wniosku
do umowy, ktérzy mogq realizowa¢ zlecenie poza czasem pracy w Uczelni, na podstawie uméw
cywilnoprawnych zawartych z najemcami.

Odptatnos¢ za udostepnienie aparatury nie moze by¢ nizsza, niz ustalona zgodnie z kalkulacjg
sporzadzong wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 (punkt 2) do Instrukcii.

Wynagrodzenie za korzystanie z aparatury stanowi przychod jednostki, ktora ponosi koszty jej
utrzymania.

Faktury wystawiane sg na podstawie oryginatu umowy lub wniosku przez:

1) Centrum Komputerowych Sieci Rozlegtych - w zakresie zarzadzanego przez te jednostke majatku;
2) Dziat Administracyjny - w pozostatych przypadkach.

Umowe lub wniosek nalezy dostarczy¢ w czasie umozliwiajgcym terminowe wystawienie faktur.
Wszelkie odstgpstwa od zasad ustalonych w niniejszym paragrafie wymagajg zgody prorektora
ds. nauki.

Zasady udostgpnienia aparatury o wartoéci rynkowej przekraczajacej kwote 2 000000 ziotych,
okreslajg odrebne przepisy.



Zatgcznik nr 1 do Instrukcji w sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawczg i dydaktyczna
w Politechnice Biafostockiej

ZGLOSZENIE ROZPOCZECIA BUDOWY STANOWISKA DYDAKTYCZNEGO LUB NAUKOWEGO

1 | Nazwa wydzialu

2 | Nazwa stanowiska

3 | Przewidywany koszt wytworzenia

4 | Przewidywany termin zakorczenia budowy

5 | Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za

budowe
6
BHBIYSROK) MIcoicnmuannmiiiiiinionnn | mossmamssamssssmmmssmsssiosim o onessss s smse sesesiiasssn
czytelny podpis wnioskodawcy, tel. kontaktowy
4 Planowane koszty uwzgledniono w planie finansowym wydziatu
dataipodpis Dziekana
Otrzymuija;

1) Kierownik Katedry

2) Dziekan Wydziatu

3) Osoba odpowiedzialna materialnie............................ (wpisa¢ imie i nazwisko)
4) Sekcja Materiatowo-Majatkowa




Zatgcznik nr 2 do Instrukcji w sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawczg i dydaktyczng
w Politechnice Biafostockigj

PROTOKOL Z ODBIORU STANOWISKA DYDAKTYCZNEGO LUB NAUKOWEGO

1 Nazwa wydziatu/katedry
2 Nazwa stanowiska
3 Komisja w skiadzie:
1) kierownik Katedry/Zaktadu -przewodniczacy
2) przedstaﬁiéiel wnioskodawcy-czionek
3) osobé odpowiedzialné }ﬁéferialnie-cztonek
4 Komisja dokonata oceny i odbioru pod wzgledem kompletnosci i zdatnosci do uzytkowania stanowiska i
wnioskuje 0 wniesienie na ewidencje $rodkow trwatych
5 Charakterystyka stanowiska (krotki opis zastosowania) ................o.ocoovoveeooeoooo
] Stanowisko zawiera nastepujace czesci peryferyine:
B e TS STEE i e s AR o nrfabrycznym ......cooviiiiiiiiiii
7 T o nrfabryeznym ......c..cooovivviiviiereiinn,
B) s A S e Db 0 nr fabrycznym ........ccoovvvvviveiiiicini,
7 Warto$¢ stanowiska .............c.oovvvvviviiciece e, zt
LTI ——
8
;U
1 e
Bialystok, dnia.................. ) LS
podpisy czlonkéw komisji
8 Zatwierdzam
dataipodpis Dziekana
Otrzymuja;
1) Kierownik Katedry
2) Dziekan Wydziatu
3) Osoba odpowiedzialna materialnie............................. (wpisa¢ imig i nazwisko)
4) Dziat Aparatury Badawczej i Dydaktycznej
5) Sekcja Materiatowo-Majatkowa
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Zatgcznik nr 4 do Instrukcji w sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawczg i dydaktyczng
w Politechnice Biatostockiej

Jednostka Wnioskujaca

Dziekan/Kierownik

Whioskuje o udostepnienie nastepujacej aparatury* bedacej na stanie jednostki organizacyjnej PB:

2 ; o Termin ;
Lp. Nazwa sktadnika majgtkowego llosc udostepnienia Uwagi

Pracownikiem upowaznionym do odbioru JESt...................ccccooviuvecioor oo oo
(w przypadku wypozyczenia poza teren jednostki organizacyjnej PB)

Pracownikiem upowaznionym do obstugi aparatury jest ..................cccooiveoiiieiisiiise oo,
(w przypadku obstugi przez pracownika z jednostki wnioskujgce;)

Wyrazam zgode
Podpis Dziekana lub osoby upowaznione] z jednostki wnioskujacej

Podpis Dziekana lub osoba upowainmnelzpdnostkl przekazu;acej o

* nie dotyczy aparatury naukowo-badawczej ujetej w ewidencji pozabilansowej

POKWITOWANIE WYPOZYCZENIA SKLADNIKA MAJATKOWEGO
POMIEDZY JEDNOSTKAMI PB

Jednostka Przekazujaca Jednostka Wnioskujaca

Data Imie | nazwisko osoby

odpowiedzialne] materialnie Data Imig | nazwisko pracownika




Zatgcznik nr 5 do Instrukcji w sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawczq i dydaktyczng
w Politechnice Biatostockiej
1. Kalkulacja ustalania kosztow za udostepnienie aparatury jednostkom organizacyjnym Uczelni

Koszt ustala sie wg nastepujacego wzoru

K=KetKp
Kb=A+R+M
A=An[30* Lq
R=(W/168)x Lg
Kp =% Kb

gdzie:

Ks - koszty bezposrednie

A - dzienny koszt zuzycia aparatury = miesieczna rata amortyzacyjna (A dzielona przez liczbg 30 i pomnozona przez
liczbe dni wykorzystania aparatury (Ls); kosztéw nie wylicza sig dla sktadnikow catkowicie umorzonych sfinansowanych ze
$rodkow na nauke lub ze Zrodet zewnetrznych,

R - roboczogodzina = wynagrodzenie miesigczne pracownika realizujgcego zlecenie (W) dzielone przez przyjety czas pracy
ustalony na 168 godzin miesigcznie x liczba godzin niezbednych do wykonania zlecenia (Lg),

M - koszt materialow eksploatacyjnych i ustug niezbednych do realizacji zlecenia,

Kp - koszty posrednie w wysoko$ci ustalonej w odrebnych przepisach tj. dla prac umownych

Obliczona warto$¢ K stanowi podstawe do rozliczer pomiedzy jednostkami wewnetrznymi Uczelni.

Dane dotyczace wartosci An mozna uzyskac w Dziale Aparatury.

2. Zasady ustalania minimalnej odptatnosci za udostepnienie aparatury podmiotom zewnetrznym

Odptatnos¢ ustala sig wg nastepujacego wzoru:

K=Kot Kp
Ke=A+R+M
A=WpXAm“.d
R=(W/168)x Lg
Kp =%Kb

gdzie:

Ks - koszty bezposrednie

A - dzienny koszt zuzycia aparatury = Warto$¢ poczatkowa aparatury (Wp) x miesigczna rata amortyzacyjna (Am (dla
srodkow trwalych amortyzowanych przyjmuje sie odpowiednio stawke amortyzacyjng natomiast dla §rodkéw trwatych
catkowicie umorzonych, dla obliczen przyjmuje sie 30% rocznego umorzenia dzielony przez 12 m-cy) dzielona przez liczbe
dni wykorzystania aparatury (L),

R - roboczogodzina = wynagrodzenie miesigczne pracownika realizujacego zlecenie (W) dzielone przez przyjety czas pracy
ustalony na 168 godzin miesigcznie x liczba godzin niezbednych do wykonania zlecenia (L),

M - koszt materialow eksploatacyjnych i ustug niezbednych do realizacji zlecenia,

K - koszty posrednie w wysokosci ustalonej w odrebnych przepisach . dla prac umownych

Nastepnie do wartosci K doliczany jest zysk w wysokosci ustalonej w odrebnych przepisach oraz nalezny podatek VAT:23%.

Przyktad: Cena netto = K + (K x % zysku)
Podatek AT = Cena netto x 23%
Cena brutto = Cena netto + VAT

Dane dotyczace wartosci Wp oraz Ammozna uzyskac w Dziale Aparatury.



Zatqcznik nr 6 do Instrukcji w sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawczg i dydaktyczng
w Politechnice Biatostockiej
przyktadowy wzér

UMOWA NAJMU
APARATURY POLITECHNIKI BIALOSTOCKIEJ

zawartawdniu ........................ W Bialymstoku pomigdzy:

Politechnikg Biatostockg 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A, NIP 5420208721, reprezentowang przez

a
.......................................................................................... (kod, migJSCOWOSE) .........oovvveveriiinann,
TR conisscnmssmsisoono Mo s e Mo B ol 8 Y NIP e, :
KRS, ;

reprezentowang przez ..................

zwanym w dalszej czesci umowy Najemca,
dalej tacznie zwani Stronami,
0 nastepujace;j tresci:

§1

Wynajmujaca zobowiazuje si¢ odda¢ najemcy aparature do uzywania (zgodnie z postanowieniami § 2), a
najemca zobowigzuje sig ptacic Wynajmujacej wynagrodzenie za uzywanie (zgodnie z postanowieniami § 3).

1

§2

Harmonogram wykorzystania aparatury:

Lp.

Szacowany czas
Nazwa aparatury Data wykorzystania Uwagi
(godz.)

Udostepnienie aparatury za zgoda Wynajmujacej, w terminach nieprzewidzianych w momencie zawierania

umowy, nie wymaga zmiany umowy w przypadku, gdy nie powoduje to zmiany wynagrodzenia okreslonego
w§ 3 ust. 1.

§3

Wynajmujacej przystuguje  wynagrodzenie w wysokosci: ... ziotych  (sfownie  Ziotych:
..................................................................... ) powigkszone o nalezny podatek VAT platne przelewem
na rachunek wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

Za opbznienie w zaptacie wynagrodzenia Wynajmujacej przystuguje prawo naliczenia odsetek ustawowych.
W przypadku wystapienia zdarzen, ktorych w momencie podpisywania umowy nie mozna bylo przewidzie¢,
a dotyczacych w szczegéinosci poniesienia przez Wynajmujacq dodatkowych kosztow lub wykorzystania
aparatury w czasie diuzszym niz planowano, Wynajmujaca po uprzednim porozumieniu z Najemca moze



obcigzy¢ go dodatkowymi kosztami. Niniejsze nie wymaga zmiany umowy.

§4
Aparatura bedzie wykorzystywana na terenie Uczelni. Wykorzystanie aparatury poza terenem Uczelni
wymaga odrgbnej zgody Wynajmujace;.
Aparatura moze by¢ obstugiwana wytacznie przez pracownikow Wynajmujacej, posiadajacych niezbedne
kwalifikacje i uprawnienia, wskazanych w § 4 ust. 3 umowy.
Osobami upowaznionymi do obstugi aparatury beda;

i [ OIS, Lot et <=l s S et

T
§5

Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony .................. i moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron

z zachowaniem ......... - dniowego okresu wypowiedzenia.

W przypadku uzywania przez Najemcg aparatury w sposéb sprzeczny z umowa lub jej przeznaczeniem, gdy,
pomimo upomnienia, nie przestaje jej uzywa¢ w taki sposob, ze zostaje ona narazona na utrate lub
uszkodzenie, Wynajmujaca moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Najemca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone na osobach i majatku powstate w wyniku
dopuszczenia do pracy osob innych niz wskazane w § 4 ust. 3. Najemca ponosi wszelkg odpowiedzialnosc
za uszkodzenie lub zniszczenie aparatury, powstate w trakcie trwania umowy najmu, a takze zwigzane z tym
koszty napraw.

Po zakofczeniu uzywania aparatury Najemca ma obowiazek zwrocié ja Wynajmujacej w stanie
niepogorszonym.

W sytuacji, gdy wskutek nadzwyczajnych zdarzen nieprzewidzianych w momencie zawierania umowy,
dalsze wynajmowanie aparatury wiazaloby sig z razacymi stratami dla Wynajmujacej, a w szczegdinosci w
przypadku, gdy brak jest porozumienia o ktorym mowa w § 3 ust. 3, Wynajmujaca moze rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym.

§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, majg zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Spory wynikte w czasie realizacji umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny w Biatymstoku.

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

Wynajmujaca Najemca



Zatgcznik nr 7 do Instrukcji

WNIOSEK NR........c...0000 NA UDOSTEPNIENIE APARATURY
Dziekan Wydziatu..............ccoocvvvvvercinirierns
Na podstawie umowy zawartej pomiedzy Politechnika Biatostocka i Instytutem Innowacji i Technologii
Sp.z.0.0.zdnia.......... wnioskuje o udostgpnienie nastepujacej aparatury znajdujacej sie na Wydziale:
Szacowany czas
Lp. Nazwa aparatury [godz./ min] oraz Uwagi

termin udostepnienia

Prosze o dokonanie wstepnej kalkulacji ceny.

data i podpis osoby reprezentujacej Spotke

Oswiadczam, ze:

1) wymienione powyzej urzadzenia nie stanowia; aparatury badawczej zakupionej do pracy dotychczas
niezakonczonej lub sktadnikéw majatkowych zakupionych w ramach uméw zawierajacych klauzulg o zakazie
wykorzystywania ich do celow komercyjnych,

2) sa sprawne technicznie,

3) osobami upowaznionymi do obstugi aparatury beda;

Oswiadczam, Ze wymienione osoby posiadaja odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do obstugi aparatury.

Zlecenie przyjmujg i proponuje ceng umowna* ustalona na podstawie kalkulacji:

Lp Wyszczegolnienie Wartosé w zt

1 Cena netto

2 | VAT 23%

3 cena brutto

*tena umowna nie moze by¢ nizsza niz koszt eksploatacji w tym: amortyzacji, energii, materiatow eksploatacyjnych oraz powinna
obejmowat koszty posrednie okreslone ryczaltowo

Cene i warunki akceptuje:

data i podpis osoby reprezentujacej Spétke

Whniosek nalezy przekaza¢ do Dziatu Administracyjnego nie pdznigj niz w ciagu 3 dni od zakorczenia wykorzystywania
aparatury w celu wystawienia faktury
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UMOWA NAJMU APARATURY POLITECHNIKI BIALOSTOCKIEJ

zawarta w dniu ..¢, .Z..stycznia 2014 . w Bialymstoku pomigdzy Politechnikg Biatostocka z siedzibg
w Bialymstoku, ul. Wiejska 45A, NIP 5420208721, zwana w dalsze] czesci umowy Wynajmujaca,
reprezentowang przez prof. Lecha Dzienisa

“Instytutem Innowacji i Technologii Politechniki Bialostockiej Sp. z 0. 0. z siedzibg w Kleosinie, ul. Ojca
Stefana Tarasiuka 2, NIP 8662055401, KRS 0000375028, REGON 200380605, zwanym w dalszej
czgsci umowy Najemcg, reprezentowang przez: :
Jerzego Muszynskiego - Prezesa Zarzadu oraz Romana Buslowskiego - Wiceprezesa Zarzadu,
o nastepujace] tresci:
Przedmiotem umowy jest odpfatne uzywanie aparatury przez Najemce.
Udostgpnienie przedmiotu umowy nastgpowaé bedzie kazdorazowo na podstawie wniosku, ktérego
wzor stanowi zatacznik do umowy. -
: §2 _
Wynajmujace] przysluguje wynagrodzenie kazdorazowo ustalone we wniosku powigkszone
0 nalezny podalek VAT platne przelewem na rachunek wskazany na fakturze VAT w terminie 14 dni
od daty jej wystawienia.

Za opbznienie w zaplacie wynagrodzenia Wynajmujacej przysiuguje prawo naliczenia odsetek
ustawowych,

W przypadku wystaplenia zdarzen, kiérych w momencie skiadania wniosku nie mozna bylo
przewidzie¢, a dotyczacych w szczegdinosci poniesienia przez Wynajmujacq dodatkowych kosztéw
lub wykorzystania aparatury w czasie diuzszym ni planowano - cena okreslona we wniosku moze
ulec zwigkszeniu.

§3
Aparatura bedzie wykorzystywana na terenie Uczelni. Wykorzystanie aparatury poza terenem
Uczelni wymaga odrgbnej zgody Wynajmujace] |
Aparatura moze byé obstugiwana wylacznie przez pracownikéw Wynajmujacej, posiadajacych
niezbgdne kwalifikacje i uprawnienia, wskazanych we wniosku.

§4
Umowa zostaje zawarta na czas nieokre$lony | moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron
Z zachowaniem 30- dniowego okresu wypowledzenla,
W przypadku uzywania przez Najemce aparatury w sposéb sprzeczny z umowg lub jej
przeznaczeniem, gdy, pomimo upomnienia, nie przestaje jej uzywa¢ w taki sposéb, Ze zostaje ona
narazona na utratg lub uszkodzenie, Wynajmujaca moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe ze
skutkiem natychmiastowym.
Najemca ponosi odpowiedzialnoé¢ za szkody wyrzadzone na osobach i majatku powstale w wyniku
dopuszczenia do pracy oséb nle posiadajacych niezbednych kwalifikacji | uprawnier do obstugi
aparatury. Najemca ponosi odpowiedzialnosé za uszkodzenie lub zniszczenie aparatury, powstale
W zwiazku z wykorzystaniem aparatury, a takze Zwigzane z tym koszty napraw, o ile nie powstaly w

- wyniku dziatania .sity wy2szej, awaril aparatury lub instalacji. energetycznej,. zuzycia.urzadzent, ... -
dziatania os6b trzecich oraz innych przyczyn nie le2zacych po stronie Najemcy. /\
o
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Po zakoficzeniu uzywania aparatury Najémca ma obowigzek pozostawi¢, a w przypadku, o ktorym
mowa w § 3 ust.1 zwrdcié ja Wynajmujacej, w stanie niepogorszonym.

§5
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, majq zastosowanie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Spory wynikle w czasie realizacji umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny w Bialymstoku.
Umowa obowigzuje z dniem podplsama jej przez obie strony.

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron. )
BN ZaRzADU VITEBINS Z4n7 v
) ‘l"‘r? T C’?"
sAvnski oman Busiow ‘,A,u

------------------------------------------------

R TOR

Srien S
aijcha voaat 04 Detenis

Najemca
ITECHN - Instytut innowacjl | Technologii-
o \IN{I}A BIALOSTOCKA rolitechniki Biatostockiej Sp. z o.c.
15.551 Jl i,? worke 6-001 Klensin, ul Cjca Stefana Tarasiuk:
v = T L e i
Rl 185} 296-50-05 fan lﬁslrf)a.t. 9015 =./fax B5 746 98 70, L;uum@nt.pb.bnaiyswk.pi

REGON: 200380605, NIP: 9662055401



